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IUDETUL NEANtT

PRINIARI.4 COXiUNEI STANITA

Tel/Fax: 0233/767501
Email: primaria stanita(@yahoo.com

AXUNT

PKIX{ARl4 COMUNEI STANITA, ci! sediul in {ocalitatea Stanita, ludetnt Neafllt, {eiefott/fax
0233/767SO},e-mai! [l!.jlylat ia stclnitak$valtoo.co]tt, orgattiz.eaz.& in data de 11.07.2022 CONCH?RS ])E
RECRUTARE pentrtt octtpatea functiei pttblicc vctcattte de cottdttcel'e de SECRET.4R GENERAL .4L
U.A. T. STANITA.

Concursulse va desfb$ura la sediulPrimariei Comunei Stinita, judetuINeamt
Durata normalia timpuluide mundi este de 8 ore/zi, +0 ore/s:iptlimlina.

Conditil(!fdesHusurare a concursului

dosarele candidatilor se depun la sediul Primiriei comunei StliniTa, judetuINeamt
data de 09.06.2022 pina in data de 28.06.2022, ora 1600
selectia dosarelor se va f ace in perioada 29.06.2022-05.07.2022
depunerea contestati nor selectiei dosarelor: 06.07.2022
solutionarea contestati nor selectiei dosarclor: 07.07.2022
sustinere probe scrisi Tn data de: 11.07.2022, ora 1000
data ;i ora sustineriiinterviuluise va afl$a odati cu rezultatele la probe scrisd

incepand cu

Persoana de contact pentru preluarea dosarelor:
Pietrireanu Adriana Anna - inspector recurse umane in cadrulPrimiriei comunei Stinita, telefon
0233767501sau 0784265633

Conditii de participare la concursulde recrutare pentru ocuparea functieipublice vacantc de
conducere de SECRETAR GENERAL AL tJ.A.T. STANITA

a. Conditiile generale de participare bunt cole prevazute de art. 465, din (1) din OUG nr. 57/2019
privind CoduIAdministrativ;

b. Conditii specifice de participare aunt
studiiuniversitare de licenta absolvite cu diploma de liccnta sau echivalenta Tn specialitatea
juridica. administrative sau ;tiinte politico:
si tie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master Tn domeniuladministratiei publice.
management sau Tn specialitatea studiilor necesare ocupariifunclieipublice sau cu diploma
echivalenti conform prevederilor art. 153 din (2) din Legea educaliei nationale nr. 1/2011, cu
modificirile ;i completarile ulterioare;
vechime in specialitatea studiilor nccesare exercitariifunctiei publice: minim 5 ani

Are conditii spccinice
(1) in cazulTn care. la concursulorganizat pentru ocuparea h.Inctiei publice de conducere de secretar
generalalcomunei nu se prezinti persoane care indeplinesc conditiile de participare, pot candida $i
persoane care nu Tndeplinesc aceste conditii, Tn urmdtoarea ordine:

a) persoane care au studiiuniversitare de licenta absolvite cu diploma. respectiv studio superioare de
lunge duran absolvite cu diploma cle licenta sau echivalenti, Tn specialitateajuridicii.
administrative sau studiipolitice ;i indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 din (2) lit. a;



b) persoanele care au studiiuniversitarc de licenta absol'v'ite cu diploma. respectiv studiisupcrioare
de lunge duran absolviticu diploma de licenta sau echivalenta. in specialitatea .juridici
administrative sau $tiinte politico

c) persoanele care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunge duran absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti. in alta specialitate

(2)in situtttia prevazuti la din. ( 1), ocuparea functiei publice de conducere de secretar generalalcomunei
de face pe perioada nedetetminati. cu obligatia absolviriicu diplom:ia studiilor universitare de master. in
specialitate juridica, administrative sau ;tiinte politice. Tn termen de 4 anode la data numirii, sub
sanctiunea elibeririidin functia publica.

Atributiile secretarului general

a) avizeazi praiectele de hotiriri $i contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului. hotirfrilc
consiliului local
b) participa la $edintele consiliuluilocal;
c) asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintrc consiliullocal$i primal. precum
gi Titre ace;tia gi prefect;
d) coordoneazi organizarea arhivei ;i evidenta statistics a hotirfrilor consiliuluilocal;ia dispozitiilor
primarului
e) asigura transparenta ;i comunicarea litre autorititile, institutiile publica $i persoanele interesatc a
actelor prcvizute la lit. a)
f) asiguri procedurile de convocare a consiliuluilocal. ;i efbctuarea lucririlor de secretariat. comunicarea
ordinii de zi, Tntocmirea procesului -- verbal al$edintelor consiliuluilocal;i redactarea hotiririlor
consiliului local
g) asigura pregatirea lucririlor supuse dezbateriiconsiliuluilocal, ;i comisiilor de specialitate ale
acestuia;
h) ponte atesta, pain derogare de la prevedelile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la as( ciatii
gi fundatii, aprobata cu modiflciri ;i completari pain Leaea nr. 246/2005, cu moditicirile ;i completirile
ulterioare, actulconstitutiv ;i statutulasociatiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte
unitatea administrativ - teritoriali in cadrulcireia functioneazi;
i) ponte propane primarului inscrierea unor problems in proiectulordiniide zia $edintelor ordinary ale
consiliului local
j) efectueazi apelulnominal$i ;ine cvidenta participariila ;edintele consiliuluilocal. a cansilierilor

k) numiri voturile gi consemneazi rezultatulvotirii, pe care Tlprezinta pre$edintelui de $edinti. sau.
dupe caz, Tnlocuitoruluide drept alacestuia;
1) informeazi pregedintele de $edinta, sau, dupe caz. inlocuitorulde drept alacestuia. cu privirc la
cvorumulgi la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotiriria consiliuluilocal.
m) asigura intocmirea dosarelor de ;edinta, legarea. numerotarea paginilor, semnarea gi $tampilarea
acestora;
n) urmare$te ca la deliberarea ;i adoptarea unor hot3rfri ale consiliuluilocalsi nu ia parte consilierii
locale care se incadreazi Tn dispozitiile art. 228 din. (2): informeazi pre$edintele de $edinta, sau, dupii
caz. Tnlocuitoruldedrept alacestuia cu privire la asemenea situatiigi face cunoscute sanctiunile prevazute
de lego in asemenea cazuri;
o) certiflci conformitatea copieicu actele originals din arhiva unit:itiiadministrativ -- teritoriale:
p) are atributiiprevazute de legg sau Tnsirciniri date pain acts administrative de consiliullocal, de
pnmar.

IncaliL:

DosarBI de I'nscriere va cullrindf



a) tbrmularulde inscriere prevazut Tn anexa nt. 3 din HG nr. 6
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici:

/2008 pentru aprobarca nomlelor privind

b) curriculum vitae, modelulcomun european;
c) copia actului de idcntitate

d) copiiale diplomelor de studio, certificatelor $i altor documente care atesti efectuarea unor specializiri
$i perfectioniri;

e) copie a diplomei dc master tn domeniuladministratiei publica. management sau Tn specialitatea
studiilor necesare ocupiiriitLinctiei publica sau ct.idiploma echivalenti conform f)revederilor art. 153 din
(2) din Legea educaliei nationale nr. 1/2011, cu moditicirile $i completirile ulterioare;
f) copia carnetului de tnunci $ia adeverintei elibcrate de angajator pentru perioada lucrati. care si ateste
vechimea Tn munch ;i, dupe caz, Tn specialitatea studiilor necesare oct,tpariifunctiei publice;
g) copia adeverintei care atesli starea dc sinitate corespunz:itoare, eliberatiicu celmult 6 lunianterior
deruliriiconcursuluide litre mediculde famine alcandidatului

h) cazierul judiciar;
i) declaratia pe proprizt rispundcre pain completarea rubrici icorespLmzitoare din formularulde inscriere.
sau adeverinta care si ateste lipsa calititiide lucritor alSecuritatiisau colaborator alacesteia, in
conditiile prevazute de legislatia specifics

Copiile de pe actele previizute mai sits se prezintd tn copii legalizate sau Tnsotite de docttmentele
origitiale, care se cerfiFci pentru conlorniifatea cu origins u de c&tre secretary comisiei de clitlcui's.

Bibliografia/tematica
1. Constitutia Romfniei

Drcpturile. libertatilc $i indatoririlc fundamentale
Administratia publica locale

2. OUG nr. 57/2019 cu modiHlcirile $i complex:idle ulterioare; Titlull;i llale partiia Vl-a din O.U.(I
nr.57/2019-privind Codul administrativ, cu moditicirile $i completirile ulterioare:

Principiiaplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici gi personaluluicontractualdin
administratia publica

Modalitati de Tncetare a raportuluide serviciu
Modalititi de ocupare a functiilor publice
Drepturile functionarilor publica
Sanctiunile disciplinary ;i raspunderea functionarilor publica

3. Ordonanta Guvernuluinr. 137/2000 privind pres enirea $i sanctionarca tuturor formelor de
discriminare, republicatli, cu modificlirile gi completirile ulterioare=

Egalitatea Tn activitatea economics $i Tn materie de angajare ;i profesie
Accesul la serviciile publica administrative gi juridice. de sanitatc, la are servicii, bunuri gi facilitate
ConsiliuINationalpentru Combaterea Discriminirii

4. Lcgea nr. 202/2002 privind egalitatea de $anse $i de tratament intro femei ;i biirbati, republicatli
cu modiHicirilc $i completirile ulterioare;

Egalitatea de yanse ;i de tratament Tntre femei $i barbati Tn doineniulmuncii
Egalitatea dc iarise ;i de tratament in ceea ce prive$te accesul la educatie, la sinitate. la culture ;i la

infonnare
Agentia Na;ionala pentru Egalitatca de $anse intro Fcmei ;i Birbati
Solutionarea sesizirilor $i reclamatiilor privind discriminarea bazat3 pe criteriulde sex

5. Lcgca nr. 544/2001, privind liberulacces la informatiile publice, cu modificirile $i completirile
ulterioa re:



Informatiile de interes public comunicate din oflciu. Informatiile de interns public exccptate de la accesul
lifter alcetiitenilor
6. Legca nr. 55+/2004 privind contenciosuladministrativ, cu modific:idle $i completfirile ulterioare;

I'ermenulde contestare $i efectele contestatiei. Termenulde solutionare a contestatiei. Elementele
contestatiei. Solutionarea contestatiei
7. Ordonanta Guvernuluinr. 27/2002 privind rcglementarea anti'titlitiidc solutionare a
petitiilor,aprobati prin Leger nr. 233 din aprilie 2002;

Reglementarea moduluide exercitare de litre cetatenia dreptuluide a adresa autoritatilor giinstituliilor
publica petitii6ormulate Tn nt.imc propriu. precum $i modul de solutionare a acestora
8. Leger nr. 52/2003 privind transparenta decizionalli, cu niodificirile ;i complctirile ulterioare;

procedure privind participarea cet:itenilor $ia asociatiilor legalconstituite la procesuldc elaborate a
actelor normative gi la procesulde luare a deciziilor
9. Leger nr. 18/1991 privind fondulfunciar, republicatli, cu modiHicirile ;i completiirile ulterioare:

dispozitii generale
stabilirea dreptuluide proprietate privatia terenurilor
dispozitiiprivinc] terenurile proprietate de stat $i uncle prevederi speciale

lO. Ordonanta nr. 28/2008 privind rcgistrulagricol, cu modificfirile $i completirile ulterioare
oiganizarea, completarea, controlul$i centralizarea datelor din registrulagricol

Todireanu L;lj$n+iu-ncbi


